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Anleitung zum Erstellen einer Umfrage auf www.doodle.ch 
 
 
 
1. Allgemeine Informationen zu 
Doodle 
Wenn du dich bei Doodle 
anmeldest, kannst du gängige 
Kalender mit Doodle abgleichen. 
Weitere Möglichkeiten sind auf 
der Startseite beschrieben. 

 
 

2. Allgemeine Informationen zu 
deinem Termin 
Hier werden einige Informationen 
zu deinem Termin und deiner 
Umfrage benötigt. Der Titel ist 
obligatorisch. Nutze die optionale 
Terminbeschreibung, um weitere 
Angaben zu machen: zum 
Beispiel Treffpunkt, Traktanden, 
Dauer.  

Gib nun deinen Namen ein; diese 
Information ist ebenfalls 
obligatorisch. Abschliessend hast 
du die Möglichkeit, deine E-Mail-
Adresse einzugeben. Falls du 
dies tust, wirst du informiert, 
sobald jemand deine 
Informationen in der Umfrage 
eingibt oder löscht. So bleibst du 
immer auf dem Laufenden.  
 
Klicke auf "Weiter". Du kannst mit 
dem Klick auf „Zurück“ jederzeit 
eine Ergänzung machen. 
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3. Datumsauswahl 
Wähle alle Daten (Tage) aus, 
über welche die Leute später 
abstimmen sollen.  
 
Klicke auf "Weiter". Du kannst mit 
dem Klick auf „Zurück“ jederzeit 
eine Ergänzung machen. 

 
4. Zeitauswahl 
Dieser Schritt ist optional. Klicke 
auf "Weiter", falls du keine 
individuellen Uhrzeiten festlegen 
möchtest. Die Teilnehmenden 
deiner Umfrage werden dann nur 
über die Daten (Tage) in deiner 
Auswahl abstimmen.  
 
Andernfalls gib die gewünschten 
Uhrzeiten zu jedem Tag an. 
Benütze dazu die angezeigten 
Eingabefelder. Es gibt maximal 5 
Eingabefelder pro Tag. Du 
brauchst nicht alle Felder 
auszufüllen. Lasse einfach alles 
leer, was du nicht brauchst.  
 
Klicke auf "Weiter". Du kannst mit 
dem Klick auf „Zurück“ jederzeit 
eine Ergänzung machen. 

 
5. Nun ist deine Umfrage 
vollständig.  
 
In der Regel wählst du hier 
„Einladung selber verschicken“. 
 
Klicke auf "Fertigstellen".  
 
*Optionen 
 
s. Nummer 6 
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6. Optionen 
Du kannst hier noch diverse, 
nützliche Zusatzfunktionen 
einbinden. 
 
Klicke auf "Fertigstellen".  
 
 

 
 

7. Link 
Du findest hier den Link zur 
Teilnahme an deiner Umfrage. 
Schicke diesen Link an alle 
Teilnehmenden.  
Speichere den Link! Du brauchst 
ihn, um den Verlauf und das 
Ergebnis deiner Umfrage zu 
verfolgen.  
 
 

 
 

Link zur Teilnahme 
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8. Abstimmen 
So sieht deine Umfrage für die 
Teilnehmenden aus. 

 
9. Link zur Verwaltung 
Du kannst deine Umfrage 
jederzeit bearbeiten. 
Achtung: Überprüfe gleich zu 
Beginn, ob sich ein Fehler 
eingeschlichen. Wenn du etwas 
änderst und schon Personen 
abgestimmt haben, erreichen 
deine Änderungen diese nicht 
mehr! 
 

 

 
 


